PROJECT MAPPING

Projecten managen met mindmaps

Mindmapping heeft een grote positieve
impact bij het managen van projecten.
Met name het dynamische karakter
van mindmapping is van belang:
afhankelijk van het softwarepakket is
het mogelijk te schuiven, toe te voegen
en te verwijderen, te kleuren en sym-
bolen toe te kennen, te linken naar
websites, documenten en andere
mindmaps en te synchroniseren met
Microsoft Office.

Hieronder volgt een aantal toepas-
singsmogelijkheden.

Ideeén verzamelen
Mindmapsoftware kent de moge-
lijkheid snel ideeén ‘af te vuren’.
Van ideeén verzamelen voor projec-
ten tot ideeén verzamelen om min-
der goede projectervaringen de vol-
gende keer te voorkomen. De
methode nodigt uit om steeds met
nieuwe ideeén te komen.

Projectdoelstellingen

In een mindmap kunt u de project-
doelstellingen structureel vastleg-
gen. Hang ze aan de muur zodat u er
regelmatig aan wordt herinnerd!

Figuur 1. Plannen en milestones bepalen
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Figuur 2. Links naar projectgegevens

rapportage op Intranet -

Timemanagement

Een kritieke component van project-
management is het zorgvuldig plan-
nen van tijd en het bepalen van mile-
stones (figuur 1). Sommige mindmap-
programma’s hebben de mogelijkheid
om door iconen aan te geven welk
percentage van een taak is uitgevoerd.
Voor degenen die bij dit aspect hech-
ten aan Microsoft Project: synchroni-
satie tussen de mindmap en Microsoft

Project behoort in verschillende geval-

len tot de mogelijkheden van het
mindmapprogramma.

Teamrollen en verantwoordelijk-
heden

Een complete mindmap — of een
van de takken — kunt u inzetten om
de taken en verantwoordelijkheden
van ieder lid van het projectteam
vast te leggen. In dezelfde of in een
aparte mindmap kunt u eventueel
benodigde experts en hun contact-
gegevens opnemen.

Task management

Enkele mindmapprogramma’s ken-
nen de mogelijkheid om tekstboxen
aan taken te koppelen. Door te filte-

ren kunt u daarmee alleen de op
enig moment actieve taken weerge-
ven. Overigens behoort ook een
export van taken naar Microsoft
Outlook soms tot de mogelijkheden.

Links naar projectgegevens

In mindmaps kunt u eenvoudig links
maken naar websites, documenten,
rapportages enzovoort (figuur 2). Zo
hoeft u niet langdurig te zoeken in
directories en favorieten.

Projectnotities

De meeste mindmapprogramma’s
bieden de mogelijkheid achter-
grondnotities aan de verschillende
takken van een mindmap te han-
gen. Pas als u erop klikt, zijn ze
zichtbaar en houden daardoor het
beeld overzichtelijk.

Projectrapportage

In een ‘rapportagemindmap’ met
links naar relevante sites, directo-
ries en documenten kunt u de voort-
gang van een proces bijhouden (zie
figuur 3). Overigens is voor een snel-
le presentatie export naar Microsoft
PowerPoint de aangewezen weg.
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Tips voor projectmindmaps

Maak links tussen mindmaps. Bij
grotere projecten is één mindmap
niet voldoende. Om de verschillen-
de aspecten overzichtelijk onder te
brengen zijn meerdere mindmaps
noodzakelijk. Handig is het om deze
onderling te verbinden met links.
Gebruik symbolen. Denk na over
een zinvol gebruik van symbolen en
maak hierover afspraken met de
projectteamleden zodat er geen ver-
warring ontstaat. Hetzelfde geldt
voor het gebruik van kleuren en
stijlen.

Eerst verzamelen, dan structureren.
Maak je in eerste instantie niet druk

om structuur en hiérarchie.
Verzamel eerst alle relevante items
in een mindmap. Organiseren en
herstructureren komt daarna wel.
Het is belangrijker geen details te
vergeten dan direct structuur aan te
brengen.

Maak gebruik van templates en
bespaar daarmee tijd. Ontwikkel
een mindmap die als startpunt kan
dienen voor ieder nieuw project.
Onder andere op http://www.mind-
jet.com zijn vele templates te vin-
den die als basis kunnen dienen.

Mindmapsoftware

Mindmaps zijn visueel georiénteerd. Informatie is daardoor eenvoudig en snel
toegankelijk. Een deel van de beschikbare mindmapsoftware communiceert met
Microsoft Project en andere applicaties. De software is veelal als demoversie te

downloaden.

http://www.innovationtools.com
http://www.mindjet.com
http://www.mindgenius.com/

http://freemind.sourceforge.net/ (gratis software)

Figuur 3. Projectrapportage
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